
Wir suchen

Auszubildenden zum 

Personaldienstleistungskaufmann/-frau
(m/w/d)

Wir suchen Dich als unser Auszubildender in unserem 

zukunftsorientierten und stetig wachsenden Unternehmen, wo Du vom 

ersten Tag ein Teil des GETWORKS Teams wirst. 

Wir möchten Dir eine optimale Ausbildung ermöglichen und bieten Dir 

tägliche neue Herausforderungen an denen du wachsen kannst, Spaß an 

der Arbeit und eine Tätigkeit in einem spannenden sich entwickelnden 

Marktumfeld. 

Deine Fähigkeiten:

• Du überzeugst durch Deine Kommunikationsstärke und bist ein 

Teamplayer

• Du überzeugst durch Deine sorgfältige Arbeitsweise und bleibst auch 

in stressigen Situationen cool

• Du hast ein freundliches, sympathisches und professionelles Auftreten

• Du organisierst dich selbst gekonnt und effizient, bist engagiert, 

zuverlässig und verantwortungsbewusst

• Du hast Spaß am Umgang mit verschiedenen Social Media Kanälen

Was Du von uns erwarten kannst:

• Auswahl geeigneter Bewerber

• Kundenbetreuungen und Neukundenakquise

• Erstellen von Stellenausschreibungen

• Bewerbermanagement und Recruiting

• Personal einstellen, führen und vermitteln

• Personaldisposition und Mitarbeiterbetreuung

• Datenbankpflege, Personalaktenführung und Entgeltabrechnung

• Arbeitsplatzbesuche der Mitarbeiter durchführen

• Einhaltung von rechtlichen Rahmenbedingungen im Arbeits-, Tarif-

und Sozialversicherungsrecht

• Erstellung der verschiedenen Vertragsunterlagen

Engagierten und motivierten Menschen schenken wir immer unsere 

Aufmerksamkeit. Wir freuen uns auf Dich und Deine Bewerbung!

Werde Teil unseres Teams und Bewirb Dich jetzt

Stellendetails:

Ausbildungsbeginn:

01.08.2020

Einsatzort:

Lüneburg

Vorqualifikation:

Wünschenswert Hochschul-/ 

Fachhochschulreife oder 

vergleichbare Vorqualifikation 

(z.B. vorherige Ausbildung / 

berufsschulische Vorqualifikation)

PC-Kenntnisse, Führerschein 

(optional)

Vergütung:

Grundlage des IGZ-Tarifvertrags

Vertragsart:

Ausbildungsvertrag 

Kontakt:

GETWORKS GmbH

Frau Vanessa Schön

Dahlenburger Landstraße 31

21337 Lüneburg

+49 4131 854470

Bewerbung@getworks.de

www.getworks.de

Das Sprungbrett in Deine berufliche Zukunft!

GETWORKS ist ein nachhaltig wachsendes Unternehmen mit einer bereits 20 

jährigen Historie. Wir pflegen den persönlichen Kontakt zu unseren Kunden, zu 

denen sowohl kleine hochspezialisierte Betriebe, mittelständische Unternehmen 

als auch national und international ausgerichtete Konzerne zählen. 

Wir entwickeln nachhaltige Personallösungen – transparent und fair für alle 

Beteiligten. Professionalität, Integrität und absolute Verlässlichkeit sind deshalb 

grundlegende Voraussetzungen für eine Mitarbeit in unserem Team.
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